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	Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Industriekauffrau

				Erftstadt, 21.05.2017
Sehr geehrter Herr Dr. Musterman, 
[bookmark: _GoBack]mit großem Interesse habe ich im Internet gelesen, dass Sie in Ihrem Unternehmen eine Ausbildung anbieten. Somit bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz als Industrie-kauffrau zum 01.09.2018.
Zurzeit besuche ich die 10. Klasse der Theodor-Heuss-Hauptschule in Erftstadt, welche ich mit der Fachoberschulreife im Sommer 2016 abschließen werde.
Neben meinen Fremdsprachenkenntnissen in Englisch und Türkisch liegen meine Stärken in guten Umgangsformen, Engagement und der Fähigkeit mich schnell in neue Aufgaben einzufinden sowie in meiner offenen, freundlichen Art.
Ein gepflegtes Erscheinungsbild, Kunden- und Serviceorientierung sowie Dienstleistungsbe-reitschaft und Flexibilität sind für mich selbstverständlich. Ich arbeite selbständig, eigenver-antwortlich und verfüge über einen ausgeprägten Teamgeist.
Aufgrund meiner Leidenschaft für kaufmännische Aufgaben, Organisation und kunden-orientierte Arbeit, strebe ich die Ausbildung bei Ihnen an. Die Möglichkeit bisher erlerntes theoretisches Wissen direkt in die Praxis umzusetzen, ist für mich die wünschenswerteste Lösung der Berufsausbildung.

Gerne stelle ich mich in einem persönlichen Gespräch vor.
Mit freundlichen Grüßen

Helene Mustermann



